BAKLAN İLÇE TARIM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN
TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ)

	1
	Hisseli Satış ve İfraz
	1-Tapu Sicil Müdürlüğü yazısı
2-Güncel, onaylı Tapu Sureti
3-Çap
4-Döner Sermaye Makbuzu(115 TL)
	5 GÜN

	2
	Tarımsal Amaçlı Yapılar
	1- Plan yapma yetkisine sahip kuruluştan talep yazısı
2- Güncel, onaylı Tapu Sureti
3- Çap
4- 1/25.000 lik topoğrafik harita 
5- Mimari proje 
6- Fizibilite raporu 
7- Noter taahhütnamesi 
8- Vaziyet Planı 
9- Etüt ücret makbuzu (600 TL)
	14 GÜN

	3
	Tarım Dışı Kullanım İzni
(Marjinal Alanlar)
	1-Plan yapma yetkisine sahip kuruluştan talep yazısı
2- Güncel, onaylı Tapu Sureti
3- Çap
4-1/25.000 lik harita
5- Mimari proje
6- Fizibilite raporu
7- Etüt ücret makbuzu (600 TL)
	14 GÜN


	4
	Tarım Dışı Kullanım İzni
(Mutlak, Dikili, Özel Ürün)
	1- Plan yapma yetkisine sahip kuruluştan talep yazısı
2- Güncel, onaylı Tapu Sureti
3- Çap
4- 1/25.000 lik harita
5- Mimari proje
6- Fizibilite raporu
7- Etüt ücret makbuzu (600 TL)
	1 AY

	5
	Su Ürünleri Üretimi Ön İzin Belgesi Verilmesi       
	1-Müteşebbisin müracaat dilekçesi, 
2- 1/25.000 ölçekli harita
3- Su ürünleri yetiştiriciliği ön etüt raporu,
4- Su tahlil sonuç raporu,
5- Suyun tahsis edilebilecek minimum miktarı (DSİ.)
6- Kroki (Mevcut diğer tesislerin durumu belirtilecek.)
7- Mülkiyet Durumunu Açıklayıcı Belge
	12 Ay

	6
	Su Ürünleri Üretiminde Ruhsatlandırma
	1- Sağlık açısından sakıncası olmadığına dair mahalli Sağlık Teşkilatından,
2- Ulaşım açısından sakınca olmadığına dair ilgili kuruluştan,
3- Tesiste kullanılacak suyun kullanılmasında sakınca olmadığına dair ilgili kuruluştan,
4- Gerekli görülmesi halinde diğer ilgili kuruluşlardan alınacak belgeler,
5- Tüzel kişiler için Ticaret Sicil Gazetesi 
6- Proje fizibilite raporu,
7- Bina ve Tesislerin Metraj ve Keşif Özetleri,
8- Vaziyet Planları:
9- Mimari projeler,
10- Betonarme projeler,
11- Su ve sıhhi tesisat projeleri,
12- Elektrik güç ve kumanda tesisatları projeleri,
13- Arıtım projeleri
14- ÇED yönetmeliğine göre sakınca olup olmadığına dair belge
15- Teknik Şartname
	12 Ay

	7
	Su Ürünleri Desteklemeleri                    (Su Ürünleri - Yavru Balık)
	 Desteklemeye konu ürünü doğrudan satan yetiştiriciler; 
1- Müracaat dilekçesi,
2- Su ürünleri yetiştiricilik belgesinin ilgili il/ilçe müdürlükleri tarafından onaylanmış fotokopisi, 
3- Müstahsil makbuzu veya satış faturasının aslı veya ikinci sureti veya onaylı sureti,
4- Tüzel kişilik sahibi yetiştiricilerin yetkilendirdikleri şahıslarla ilgili noter tasdikli yetki belgesi ve imza sirküleri,
5- 5200 sayılı Tarımsal Üretici Birlikleri Kanununa göre üretici birliği kurulu bulunan yerlerde, birliğe veya su ürünleri yetiştiriciliği ile ilgili kooperatiflere üyelik belgesi, ile tesisisin bulunduğu il/ilçe Müdürlüğüne müracaat ederler.
 
 Su Ürünleri Destekleri Hasat Tespit Tutanağı düzenlenmesini sağlamak suretiyle, yetiştirdikleri ürünlerini Bakanlıktan çalışma izni alınmış kendi işleme tesislerinde değerlendirecek olan su ürünleri yetiştiricileri ile ürününü değerlendirme şekline bakılmaksızın hareketli sistemlerde yetiştiricilik yapan ve projelerinin uygulanabilirliliği henüz izleme safhasında olan yetiştiriciler; 

Yukarda yer alan belgelere ilaveten
1- Su Ürünleri Destekleri Hasat Tespit Tutanağı (Ek-10),
2 - İşleme tesisine ait çalışma izin belgesi (hareketli sistemlerde yetiştiricilik yapan ve projelerinin uygulanabilirliliği henüz izleme safhasında olan yetiştiriciler hariç), 
Desteklemeye konu yavru balığı satın alan yetiştiriciler; 
1- Müracaat dilekçesi,
2- Su ürünleri yetiştiricilik belgesinin ilgili il/ilçe müdürlükleri tarafından onaylanmış fotokopisi, 
3- Yavru balığın satın alındığı tesise ait su ürünleri kuluçkahane belgesi veya su ürünleri yetiştiricilik belgesinin ilgili il/ilçe müdürlükleri tarafından onaylanmış fotokopisi,
4- Müstahsil makbuzu veya faturanın aslı veya ikinci sureti veya onaylı sureti,
5-Tüzel kişilik sahibi yetiştiricilerin yetkilendirdikleri şahıslarla ilgili noter tasdikli yetki belgesi ve imza sirküleri,
6- 5200 sayılı Tarımsal Üretici Birlikleri Kanununa göre üretici birliği kurulu bulunan yerlerde, birliğe veya su ürünleri yetiştiriciliği ile ilgili kooperatiflere üyelik belgesi 
 
Desteklemeye konu yavru balığı kendi tesislerinde üreten ve kendi tesislerinde büyütmeye devam eden yetiştiriciler; 
Yukarda yer alan belgelere ilaveten,
1- Su ürünleri yetiştiricilik belgesinin, aynı gerçek veya tüzel kişilere ait farklı il ve/veya ilçelerde tesis bulunması halinde, desteklemeye konu tesislere ilişkin su ürünleri yetiştiricilik belgelerinin, ilgili il/ilçe müdürlükleri tarafından onaylanmış fotokopisi, 
2- Su Ürünleri Destekleri Yavru Balık Miktarını Tespit Tutanağı (Ek-12), 
	2 AY

	8
	Arı Yetiştiriciliğinin Desteklenmesi
	1- Yetiştiricinin müracaat dilekçesi, (Ek:1)
2- Arılık ve Koloni Bildirim Formu (Ek:2)
3- Arıcı kayıtlı olduğu İl/ilçe Dışında müracaat ediyorsa Arı Konaklama Belgesi ve Yurtiçi Hayvan Sevkleri Veteriner Sağlık Raporu
4- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
5- İşletme Tescil Belgesi
6- Birlik Üyelik Belgesi
7- Ziraat Bankası Vadesiz Hesap Numarası
	6 AY

	9
	Soykütüğü Üye Kaydı
	1- Aynı Irktan en az 5 baş ineğe ait Hayvan Pasaport Belgesi
2- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
3- İkametgâh Belgesi
4- İşletme Tescil Belgesi
5- Çiftçilik Belgesi (Ziraat Odasından)
6- Ziraat Bankası Vadesiz Hesap Numarası
7- 4 adet vesikalık Fotoğraf
	Bütün İşlemler Damızlık Sığır Yetiştiricileri Birliği Tarafından Yapılmaktadır.

	10
	ÇKS Kayıt Müracaat Alımı ve Bilgi Güncellemesi
	1- Çiftçi Kayıt Sistemi müracaat Formları,
2-Tapuların Tapu Sicil Müdürlüğünden onaylı fotokopisi ( sonraki yıllardaki güncellemelerde istenmez.)
3-Kiralık araziler için Kira sözleşmesi 
4- 1.Derece akrabalara ait araziler için Muvaffakatname 2 belgesi
5-Nüfus Cüzdan Fotokopisi  ( sonraki yıllardaki güncellemelerde istenmez.)
6-Ziraat Odasından Çiftçi Belgesi
	30 dk

	11
	Çiftçi Kayıt Sistemi Belgesi Verme
	1-Üzerinde TC Kimlik No Yazılı Nüfus Cüzdanı
	30 dk

	12
	Mazot, Kimyevi Gübre ve Toprak Analizi Desteklemesi Müracaat Alımı ve Kaydı
	1- Mazot, Kimyevi Gübre ve Toprak Analizi Desteği Başvuru Dilekçesi  
2- Tek parça halinde parsel büyüklüğü 50 dekar ve üzerindeki araziler için her 50 dekar arazi için bir toprak analiz raporu
3-Toprak Analiz desteği için Analiz raporu ve Müracaat formu
	30 dk

	13
	Sertifikalı Tohum-Fide-Fidan Kullanım Desteklemesi Müracaat Alımı ve Kaydı
	1-Sertifikalı Tohum-fide-fidan Kullanım Desteği Başvuru Dilekçesi  
2- Tohumluk-fide-fidan satış faturası    
3- Sertifika fotokopisi  
4- Sertifikalı Tohum-fide-fidan Kullanım Desteği Başvuru Formu
	30 dk

	14
	Organik Tarım Desteklemesi Müracaat Alımı ve Kaydı
	1- Organik Tarım Desteği Başvuru Dilekçesi 
2- ÇKS belgesi
	30 dk

	15
	İyi Tarım Uygulamaları Desteklemesi Müracaat Alımı ve kaydı
	1- İyi Tarım Uygulamaları Desteği Başvuru Dilekçesi
2- ÇKS belgesi           
3- İyi tarım Uygulamaları destekleme Ödemesi Sertifika eki
	30 dk

	16
	Sertifikalı Tohum-Fide-Fidan Üretim Desteklemesi Müracaat Alımı ve Kaydı
	1- Sertifikalı Tohum-fide-fidan Üretim Desteği Başvuru Formu
2- Tohumculuk Kuruluşu ve kuruluş adına  sözleşmeli olarak tohumluk yetiştirenlerin tohumluk üretilecek araziye ait ÇKS belgesi                                                                                                                                                    3- Onaylı Sözleşmeli yetiştirici listesi ve tohumluk yetiştiricilerine ait arazi bilgilerini içeren form                                                                                                                                                  4- Tohumluk Sertifikasının ilgili İl/İlçe Müdürlüğü tarafından onaylanmış fotokopisi
5- Tohumluk Beyannamelerinin ilgili İl/İlçe Müdürlüğü tarafından onaylanmış sureti 
6- Tohumculuk kuruluşu olduğunu gösterir belge
	30 dk

	17
	Tahsis Amacı Değişikliği 
(Maden Arama ve İşletme)
14.Maddenin a Bendine Göre
 
	Onay öncesi
1- 1/1000 veya 1/2000 ölçekli imalat haritası
2- Vaziyet planı
3- İşletme projesi
4- İşletme ruhsatı
5- Rezerv durumu
6- Diğer bilgi ve belgeler
Onay sonrası
1- Ot bedeli makbuzu
2- Teminat
3- Geri dönüşüm sözleşmesi
4- ÇED raporu 
	8 Ay

	18
	Tahsis Amacı Değişikliği 
(Turizm yatırımı)
14.Maddenin b bendine Göre
 
	Onay öncesi
1- Turizm alanı olarak ilan edildiğine dair bilgi ve belgeler
2- 1/5000 veya 1/25000 ölçekli harita
Onay sonrası
1- Ot bedeli makbuzu
2- 1/5000 harita+ vaziyet planı 
3- Proje
4- Fizibilite raporu
5- ÇED raporu
6- Diğer bilgi ve belgeler
	8 Ay

	19
	Tahsis Amacı Değişikliği
(Kamu yatırımı)
14.Maddenin c Bendine Göre
 
	Onay öncesi
1- Kamu yatırımı olduğunu belirten belgeler
2- Proje
3- Fizibilite raporu [Gerekirse]
4- Finansman kaynağı
5- ÇED raporu      [Gerekirse]
6- Çevreye zarar verilmeyeceğine dair taahhütname   [Gerekirse]
7- Harita
8- Vaziyet planı
9- Diğer bilgi ve belgeler
Onay sonrası
1- Ot bedeli makbuzu
2- Teminat  [Geri dönüşümü olanlarda]
3- Sözleşme [Geri dönüşümü olanlarda]
	6 Ay
 

	20
 
	Tahsis Amacı Değişikliği 
(Köy Yerleşim Yeri) 4/a
14.Maddenin d Bendine Göre
 
	Köy yerleşim yeri
Onay öncesi
1- Köy yerleşim planı
2- Gerekçeli karar
3- Valilik oluru
4- Diğer bilgi ve belgeler (İkametgâh, Meslek, vb.
Onay sonrası
1- Ot bedeli makbuzu
	6 Ay

	21
	Tahsis Amacı Değişikliği 
(Uygulama ve İlave İmar Planı) 4/b
14.Maddenin d Bendine Göre
 
	Uygulama imar planı
Onay öncesi
1- Harita                              
2- Belediye meclis kararı    
3- Askı ilan tutanağı
4- İtiraz olmadığına dair tutanak
5- Diğer bilgi ve belgeler
Onay sonrası
1- Ot bedeli makbuzu           
2- Kesinleşmiş imar planı 
İlave imar planı
Onay öncesi
1- Mevcut planla bağlantısını gösterir pafta
2- Diğer bilgi ve belgeler
Onay sonrası 
1- Ot bedeli makbuzu
2- Kesinleşmiş ilave imar planı
	6 Ay

	22
 
 
	Tahsis Amacı Değişikliği

 (Toprak Muhafazası ve Gen Kaynağının Korunması) 4/c
14.Maddenin d Bendine Göre
	Toprak Muhafazası      
1- Gerekçeli rapor               
2- Harita                              
3- Vaziyet planı
 
Gen Kaynağının korunması
1- Mutlak gerekçeli rapor
2- Diğer bilgi ve belgeler
	6 Ay

	23
	Tahsis Amacı Değişikliği 
(Millî Park ve Muhafaza Ormanı Kurulması) 4/d
14.Maddenin d Bendine Göre
	Milli park kurulması için         
1- Milli park ilan edildiğine dair belgeler                                                           
2- Diğer bilgi ve belgeler                                                                
Muhafaza ormanı kurulması için                                                            
1- Bakanlar Kurulu kararı    
2- Muhafaza Ormanlarının Ayrılması ve İdaresi Hakkında Yönetmelik uyarınca gerekli belgeler
3- Harita
4- Vaziyet planı
5- Diğer bilgi ve belgeler       
	6 Ay

	24
	Tahsis Amacı Değişikliği 
(Doğal, tarihî ve kültürel varlıkların korunması)4/e
14.Maddenin d bendine Göre
	1- İlgili yerlerin niteliği hakkında rapor ve belgeler
2- Sit alanı ilan edildiğine dair belgeler
3- Vaziyet planı
4- Harita
5- Diğer bilgi ve belgeler
	10 Ay

	25
 
	Tahsis Amacı Değişikliği  
(Sel kontrolü,  Akarsular ve Kaynakların Düzenlenmesi) 4/f
14.Maddenin d Bendine Göre
	1- Rapor
2- Proje
3- Harita 
4- Finansman kaynağı
5- Vaziyet planı
6- Diğer bilgi ve belgeler
	6 Ay

	26
 
	Tahsis Amacı Değişikliği (Köy Kanunu’nun 13 ve 14. Maddesi Kapsamında Yapılacak İşler)
14.Maddenin e Bendine Göre
	1- İhtiyar heyeti kararı
2- Mülkî idare amiri onayı
3- Finansman kaynağı
4- Harita
5- Vaziyet planı
6- Diğer bilgi ve belgeler
	7 Ay

	27
	Tahsis Amacı Değişikliği
(Doğal Afet Nedeniyle Yerleşim Yeri)
14.Maddenin g Bendine Göre
	1- Afet bölgesi ilan edildiğine dair belge
2- Doğal afet sigortaları kapsamında olduğuna dair belge
3- Vaziyet planı
4- Diğer bilgi ve belgeler
	5 Ay

	28
	Tahsis Amacı Değişikliği        (Arazi ve Mera Toplulaştırması)
 
 
	Arazi toplulaştırması      
Onay öncesi
1- Toplulaştırma amacıyla reform bölgesi ilan edildiğine dair Bakanlar Kurulu Kararı    
2- 1/5000 ölçekli harita                     
3- Eski ve yeni durumu gösteren paftalar
4- Diğer bilgi ve belgeler (Hak sahibi, İkâmetgâh, ..vb)
Mera toplulaştırması
1- Harita
2- Vaziyet planı
3- İl mera komisyonu kararı
 
Bakanlık Onayı ve Komisyon Onayı sonrası Uygulamaya geçilir.
	18 Ay

	29
	Tahsis Amacı 
(Jeotermal Kaynaklı Sera Yapımı)
14.Maddenin h Bendine Göre
 
	Onay öncesi
1- Kaynak kullanma/işletme ruhsatı
2- Gerekçeli rapor
3- 1/5000 ölçekli harita+vaziyet planı
4- ÇED raporu
5- Koruma alanları etüt raporu
6- Kullanım sonrası uzaklaştırma tekniği
7- Fizibilite raporu
8- Güzergâh gerekçesi
9- Diğer bilgi ve belgeler
Onay sonrası
1- Ot bedeli makbuzu
2- Teminat
3- Sözleşme
	8 Ay

	30
	Tahsis Amacı Değişikliği
(Petrol İletimi İle Elektrik Ve Doğalgaz Piyasası Faaliyeti)
14.Maddenin ğ Bendine Göre
 
	Onay öncesi
1- Yatırım projesi
2- Gerekçeli rapor
3- Lisans
4- 1/5000 ölçekli harita+vaziyet planı
5- Fizibilite raporu
6- ÇED raporu [Gerekirse]
7- Diğer bilgi ve belgeler
Onay sonrası
1- Ot bedeli makbuzu
2- Teminat
3- Sözleşme
	8 Ay

	31
	Kütlü Pamuk, Dane Mısır, Zeytinyağı Destekleme Primi Uygulamaları  
	1- Kimlik fotokopisi.
2- Başvuru dilekçesi.
3- Prime esas ürüne ait Müstahsil Makbuzu.
4- Gerekli tohumluk faturası.
	5 GÜN

	32
	İl Genelinde Yetiştiriciliği Yapılan Tarımsal Ürünlerin İstatistik Bilgilerinin Verilmesi
	1- İstenilen bilgilere ait dilekçe. 
2- Kamu kurumlarından resmi yazı.
	5 GÜN

	33
	Derlenen Ürün Maliyet Bilgilerinin Verilmesi
	1- İstenilen bilgilere ait dilekçe.
2- Kamu kurumlarından resmi yazı.
	7 GÜN

	34
	Bitki Koruma Ürünleri Toptan ve Perakende Bayilik Sınavı Başvurusu
	Ziraat Mühendisleri için;
1- Dilekçe
2- Diploma veya Mezuniyet Belgesinin onaylı sureti 
3- Nüfus Cüzdanı sureti 
4- 2 adet vesikalık fotoğraf 
 
Meslek yüksekokullarından bitki sağlığı ile ilgili dersi alarak mezun olmuş teknikerler veya Ziraat Teknisyenleri için;
1- Dilekçe
2- Diploma veya Mezuniyet Belgesinin onaylı sureti
3- Bitki sağlığı ile ilgili ders aldığını gösteren not belgesi veya transkript,
4- Nüfus Cüzdanı sureti
5- 2 adet vesikalık fotoğraf
6- Kamu kurum ve kuruluşlarında veya özel kuruluşlarda zirai mücadele hizmetlerinde en az üç yıl çalıştıklarına dair belge
	15 GÜN

	35
	 
Bitki Koruma Ürünleri Bayilik veya Toptancılık İzin Belgesi
 
	1- Dilekçe
2- Diploma veya mezuniyet belgesinin aslı veya kurumca onaylı sureti.
3- Hizmet süresini gösteren belge.
4- Sınavda başarılı olduğunu gösteren belge.
5- Bayilik veya toptancılık yapılacak yerin veya deponun açık adresi.
6- T.C. kimlik numarası beyanı.
7- 2 adet vesikalık fotoğraf.
	15 gün

	36
	Bitki Koruma Ürünleri Bayi ve Toptancının Nakli/ Bayi ve Toptancılıktan Vazgeçme
	1- Dilekçe
2- İzin Belgesi
 
 
	15 gün

	37
	Reçete Yazma Yetkisi Almak İsteyenler İçin Sınav Başvurusu
	1-Dilekçe
	15 gün

	38
	Reçete Yazma Yetki Belgesi
	1- Dilekçe
2-Son öğrenim durumunu gösterir belgenin aslı veya onaylı sureti,
3- T.C. Kimlik Numarası beyanı,
4- İşyeri veya yazışma adresi ile telefonu,
5- Sınav sonuç belgesi.
	1 gün

	39
	Zirai Mücadele Alet ve Makineleri Bayilik İzin Belgesi
	 1-Dilekçe
 2-Diploma veya mezuniyet belgesinin aslı veya kurumca onaylı sureti.
 3- Bayilik veya toptancılık yapılacak yerin veya deponun açık adresi.
 4- T.C. kimlik numarası beyanı.
 5- İki adet vesikalık fotoğraf. 
	15 gün

	40
	Zirai Mücadele Alet ve Makineleri İmal İzin Belgesi
	1- Başvuruyu yapan firma veya şahsın, vergi levhası veya Ticaret Sicil Gazetesinde niteliğini gösteren belge,
2- İşletmede imalattan sorumlu Makine Mühendisi veya tarımsal mücadele makineleri dersi almış bir Ziraat Mühendisi’nin iş sözleşmesi veya bu kişilerden danışmanlık alındığını gösterir taahhütname,
3- İnşaat planı; mevcut bir binadan istifade edilecek ise, esas bina ve tadilat planı
4- İnşaatın yapıldığı veya binanın bulunduğu yerin açık adresi,
5- İmalathanede bulunan tezgah ve sistemlerin tip, model, kapasite ve teknik özellikleri ile bunlara ait tesisat planları,
6- İmal edilecek alet ve makinelerin cinsi, modeli, tipi resmi, krokisi ve prospektüsü ile imal edilecek aletlerin teknik özelliklerini gösterir spesifikasyon 
7- İşletmede istihdam edilecek personel sayısı ve bunların nitelikleri,
8- İşletmenin işletmeye açılacağı tarih,
9- Bakanlıkça istenildiğinde hangi cins, miktar ve vasıfta alet ve makinenin imal edileceğini önceden kabul ettiğine dair noterlikçe tanzim olunmuş taahhütname, 
10- İşletmenin işletme sermayesi miktarı.
	15 gün

	 
41
	Zirai Mücadele Alet ve Makineleri İmal İzninin Yeniden Verilmesi
	1- Dilekçe
	15 gün

	42
	Fümigasyon Operatörü ve Yardımcı Adayların Başvuruları
	1- Nüfus cüzdanı sureti veya resmi onaylı fotokopisi,
2- Gerçek ve tüzel kişi ve kuruluşlardan başvuran adayların noter tasdikli diploma sureti,
3- Hastalık ve özrünün bulunmadığına dair heyet raporu,
4- 3 adet fotoğraf,
5- Gerçek ve tüzel kişi ve kuruluşlardan başvuran adayların ikametgah belgesi
	15 gün

	43
	Fümigasyon Ruhsatı Alma
	1- Dilekçe,
2- Fümigasyon operatörü ve operatör yardımcısı belgelerinin müdürlükçe onaylı fotokopisi ve aralarındaki noter onaylı iş sözleşmesi,
3- Ücret karşılığında fümigasyon işi yapacak gerçek ve tüzel kişi ve kuruluşlar için fümigasyon operatörünün ziraat mühendisleri odası üyelik belgesi,
4- Diğer resmi kurum ve kuruluşlar hariç ticaret sicil kayıt örneği,
5- Zirai Karantina Fümigasyon Yönetmeliğinin 13. maddesinin (b) ve (c) bentleri ile 14 üncü maddesinin (e) bendinde belirtilen hususlara sahip olduğunu gösteren belge,
6- 2 adet fotoğraf,
7- Ücret karşılığında fümigasyon işi yapacak gerçek ve tüzel kişi ve kuruluşlardan noterden alınmış Taahhütname,
8- Müdürlükten temin ettikleri ilgili müdürlük tasdikli "Denetleme Defteri",
9- Diğer resmi kurum ve kuruluşlar hariç işyeri yetkilisinin ve fümigasyon operatörleri ile operatör yardımcılarının imza sirküleri
	15 gün

	44
	Bitki Yetiştirme Ruhsatı Alma
(Fidan, Fide, Süs Bitkisi, Çöğür Ve Çiçek Soğanı Yetiştiricileri İçin)
	1- Dilekçe
2- Bir üretim mevsimi için geçerli olan taahhütname
3- Üretim yapacağı arazinin tapusunun veya kira sözleşmesinin fotokopisi
	15 gün

	45
	Zirai Karantina Taşıma ve Satış Sertifikası
	1- Müracaat 
	1 Gün

	46
	Fidan Üretici Belgesi Verilmesi
	1- Başvuru sahibi ziraat mühendisi, ziraat teknisyeni veya bitkisel üretim ya da tohumluk yetiştirme konusunda ders aldığını belgeleyen tekniker ise diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği; değil ise çalıştırıldığı beyan edilen ziraat mühendisine ait diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği.
2- İşletme binası ve araziye ait tapu veya kira sözleşmesinin aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği.
3- Vergi levhasının aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği.
4- Başvuru sahibi tarafından düzenlenecek olan yıllık kapasite beyanı.
	3 Gün

	47
	Fide Üretici Belgesi Verilmesi
	1- Başvuru sahibi ziraat mühendisi, ziraat teknisyeni veya bitkisel üretim ya da tohumluk yetiştirme konusunda ders aldığını belgeleyen tekniker ise diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği; değil ise çalıştırıldığı beyan edilen ziraat mühendisine ait diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği.
2- Fide ürettiği bitki grubuna ait gerekli sera veya arazilerin tapusu veya kira sözleşmesinin aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği ile donanımlara ait liste. 
3- Vergi levhasının aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği.
4- Başvuru sahibi tarafından düzenlenecek olan yıllık kapasite beyanı.
	3 Gün

	48
	Süs Bitkisi Üretici Belgesi Verilmesi
	1- Başvuru sahibi ziraat mühendisi, ziraat teknisyeni veya bitkisel üretim ya da tohumluk yetiştirme konusunda ders aldığını belgeleyen tekniker ise diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği; değil ise çalıştırıldığı beyan edilen ziraat mühendisine ait diplomanın aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği.
2- Vergi levhasının aslı veya il müdürlüğünce onaylı örneği.
3- İl müdürlüğü tarafından düzenlenen süs bitkileri ve süs bitkileri çoğaltım materyali üretim işletmesi kapasite 
	3 Gün

	49
	Patates Üretim / Depolama İzin Belgesi
	1-Müracaat
	1 Gün

	50
	Patates Taşıma Ve Satış Sertifikası 
	1- Müracaat
	1 Gün

	51
	Örtü Altı Kayıt
	1- Müracaat
	1 Gün

	52
	Bitki Sağlık Sertifikası
	1- Müracaat
	1 Gün

	53
	Arı Konaklama Belgesi
	1- Veteriner sağlık Raporu ve Arı vize Belgesi, İl içi ise İşletme Tescil Belgesi
2- Arazi Konaklama Sözleşmesi
	1 gün

	54
	 
Tarımsal Elektrik Raporu 
 
	1- Dilekçe
2- Arazi/arazilerin tapu Fotokopisi 
	2 gün

	55
	Tarımsal Gelir raporu
	1- Dilekçe veya SYDV, SGK matbu evrakları
	7 gün

	56
	Kooperatif Kuruluşu
	1- Dilekçe
2- 3. dereceye kadar akraba olmadıklarına ilişkin Nüfus Müdürlüğü yazısı
3- Anasözleşme ücret makbuzu
	1 ay

	57
	Anasözleşme Değişikliği
	1-Yönetim Kur. Kararı
2-Değişiklik Metni
3-Dilekçe
	3 gün

	58
	Proje Konusu Alma
	1-Genel kurul toplantı tutanagı 
2-Yönetim Kurulu kararı 
3-Müracaat dilekçesi 
4-Bilânço veya aramizan  (damga vergisi alındısı)
5-Ortaklar listesi (ek – 1)(TC Kimlik No ve ÇKS)
6-Tablo-27 (proje etüd raporu) -sayfa 35
7-İşletme binası arsa tapusu
8-Ahır, ağıl sera arsa tapusu
9- KASDP için Vakıf Mütevelli Heyet Kararı
	20 gün

	59
	Konu Değişikliği
	1-Yönetim Kurulu kararı 
2-Müracaat dilekçesi 
3-Bilânço veya aramizan  (damga vergisi alındısı)
4- Tablo-27 (proje etüd raporu) -sayfa 35
	3 gün

	60
	Kapasite Değişikliği
	1-Yönetim Kurulu kararı 
2-Müracaat dilekçesi 
3-Tablo-25 (proje etüd raporu)
4- Tablo-27 (proje etüd raporu) -sayfa 35
	3 gün

	61
	Yatırım Teklifi
	1- Üst Birliğe Üyelik Belgesi
2- Son Genel Kurul Kararı
3- Başvuru dilekçesi
4-Yönetim Kurulu Kararı
5-Sulama Kooperatifi ise Ana sözleşmede madde değişikliği yapıldığına dair Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
	-

	62
	Kırsal kalkınma Yatırımlarının Desteklenmesi Programı Çerçevesinde Tarıma Dayalı Yatırımların Desteklenmesi Kapsamında Proje Müracaatı
	1- Tebliğ ve Uygulama Rehberinde belirtilen evraklar 
 
	60 gün
 

	63
	Kırsal kalkınma Yatırımlarının Desteklenmesi Programı Çerçevesinde Tarıma Dayalı Yatırımların Desteklenmesi Kapsamında Hibe Sözleşmesi İmzalayan Yatırımcıların Satın Alım İşleri Ve Hibe Ödemesi
	Bakanlık Tarafından Yayınlanan Satın Alma El Kitabına göre satın alımlar yapılacaktır. 
Ödeme Belgeleri              
:   
1-Ödeme belgeleri (fatura, noter tasdikli serbest meslek makbuzu, irsaliye vb.) 
2-Katılım bedelinin ödendiğine dair belgeler (banka dekontu),
3-Uygulama Sözleşmeleri Listesi (ÖDEK-4)
4-Ödeme İcmal Tablosu (ÖDEK-3)
5-Hak ediş Raporu  (inşaat işleri )
6-Tutanaklar (ÖDEK-5 ve/veya ÖDEK-6)
	01.12.2010 tarihine kadar

	64
	Kırsal Kalkınma Yatırımlarının Desteklenmesi Programı Çerçevesinde MakineVe Ekipman Alımlarının Desteklenmesi Proje Müracaatı
 
	Başvuruda İstenecek Belgeler (Hibe Başvuru formunun ekleri) :
1-Makine-Ekipman Bilgi Formu
2-ÇKS Belgesi
3-Teknik Şartname
4-Vadesi geçmiş SGK ve vergi borcu olmadığına dair belge
5-Piyasa fiyat araştırması beyanı veya proforma fatura
6-Tüzel kişiliğin yatırıma başvuru için aldığı yetkili kurul kararı ve başvuru sahibinin başvuru için yetkilendirme kararı ve imza sirküleri
7-Traktör ruhsatının fotokopisi
	75 Gün

	65
	Kırsal Kalkınma Yatırımlarının Desteklenmesi Programı Çerçevesinde Makine Ve Ekipman Alımlarının Desteklenmesi Hibe Sözleşmesi İmzalayan Yatırımcıların Satın Alım İşleri Ve Hibe Ödemesi
	Bakanlık Tarafından Yayınlanan Satın Alma El Kitabına göre satın alımlar yapılacaktır. Ödeme Belgeleri;
1-Fatura,
2-Katılım bedelinin ve KDV’nin tamamının ödendiğine dair belgeler (banka dekontu),
3-Taahhütname,
4-Yüklenicinin T.C Kimlik no/Vergi no ve banka hesap bilgilerini içeren kaşeli ve imzalı belge.
5-Yatırımcı ile yüklenici arasındaki teslim tutanağı
6-Yüklenicinin vadesi geçmiş vergi borcu olmadığına dair belge,
7-Yüklenicinin Sosyal Güvenlik Kurumuna vadesi geçmiş prim borcu olmadığına dair belge.
	2 Ay

	66
	Kimyevi Gübre Üretim Uygunluk Raporu
	1- Dilekçe
2- Ticaret Odası Kayıt Belgesi
3- Vergi Levhası
	3 GÜN

	67
	Kimyevi Gübre İthalat Uygunluk Belgesi
	1-Dilekçe
2-İthal edilecek maddenin analiz sertifikası(Aslı veya Firmaca onaylı sureti)
3-Proforma Fatura(Aslı veya Firmaca Onaylı Sureti)
	7 GÜN

	68
	Çalışma İzni ve Gıda Sicili Belgesi
	1- Başvuru dilekçesi
2- Meslek odası kayıt belgesi 
3- Şirket ana sözleşmesinin yayınlandığı ticaret sicil gazetesi (aslı veya noter onaylı nüshası)
4- İmza sirküleri sureti
5- Gayri sıhhi müessese işyeri açma ve çalışma ruhsatı (aslı veya noter onaylı nüshası)
6- Kapasite raporu veya ekspertiz raporu
7- Sorumlu yönetici belgeleri (diploma, noter onaylı sözleşme, sorumlu yöneticilik belgesi)
8- Mezbahalar için İl Çevre ve Şehircilik Müdürlüğünün uygun görüş yazısı 
9- Çalışma İzni ve Gıda Sicili Belgesi ücretinin ödendiğine dair dekont
10- Sigorta bildirim cetveli
	12 GÜN

	69
	Gıda Üretim İzni Belgesi
	1- Başvuru dilekçesi
2- Çalışma izni ve gıda sicil belgesi sureti
3- Sorumlu yönetici belgeleri (diploma, noter onaylı sözleşme, sorumlu yöneticilik belgesi)
4- Marka tescil belgesi veya Türk Patent Enstitüsü müracaat kabul belgesi (emtia listesi bulunmalıdır)
5- Üretim iznine esas beyanname (tebliği yayınlanmış ürünler için)
6- Üretilecek ürünlerin bileşen listesi (Tebliği yayınlanmayan ürünler için)
7- Üretim teknolojisi akım şeması (Tebliği yayınlanmayan ürünler için)
8- Türk Gıda Kodeksine uygun etiket örneği
9- Kapasite raporu veya ekspertiz raporu
10- Üretim iznine esas beyanname (tebliği yayınlanmış ürünler için)
11- Üretim İzni Belgesi ücretinin ödendiğine dair dekont
12- Sigorta bildirim cetveli
	12 GÜN

	70
	Gıda ile Temas Eden Materyal Üretim İzni Belgesi
	1- Başvuru dilekçesi
2- Çalışma izni ve gıda sicil belgesi sureti
3- Sorumlu yönetici belgeleri (diploma, noter onaylı sözleşme, sorumlu yöneticilik belgesi)
4- Marka tescil belgesi veya Türk Patent Enstitüsü müracaat kabul belgesi (emtia listesi bulunmalıdır)
5- Üretim teknolojisi akım şeması 
6- Üretilecek maddenin hangi gıda ile temasta kullanılacağına dair bilgi
7- Ham maddenin ticari ve kimyasal adı
8-Katkı maddesi kullanılacak ise kullanım amacı ve yüzde miktarı
9- Boyar madde uygulaması yapılacaksa kullanılan boyaların ticari ve kimyasal adı ile uluslar arası indeks numarası, masterback boyada yüzde miktar ve taşıyıcısı
10- Türk Gıda Kodeksine uygun dış ambalaj etiket örneği
11- Kapasite raporu veya ekspertiz raporu
12- Üretim İzni Belgesi ücretinin ödendiğine dair dekont
13- Sigorta bildirim cetveli
	12 GÜN


1- Başvuru dilekçesi


2- Sağlık Sertifikası İhracat Beyannamesi 


3- Birden fazla ürün için ekli liste


6- Yetki Belgesi (firma temsilcisinin noter onaylı belgesi)


3 GÜN

	


1- Başvuru dilekçesi

	2- Menşei Şahadetnamesi
3- Fatura
4- Gümrük Beyannamesi
5- Analiz Raporu 
6- İhracat Sağlık Sertifikası ücretinin ödendiğine dair dekont
	1 GÜN

	73
	Amatör Balıkçı Belgesi
	1- Başvuru dilekçesi
2- Kimlik Belgesi fotokopisi
3- Fotoğraf (1 adet)
4- Amatör Balıkçı Belgesi ücretinin ödendiğine dair dekont
	7 GÜN

	74
	Gerçek Kişiler Su Ürünleri Ruhsat Teskeresi 
	1- Başvuru Dilekçesi
2- Fiilen avcılık yaptığına dair belge (su ürünleri kooperatifi üyelik belgesi vb)
3- Kimlik Belgesi fotokopisi
4- Fotoğraf (1 adet)
5- Ticari Avcılık Belgesi ücretinin ödendiğine dair dekont
6- Sigorta bildirim cetveli
	15 GÜN

	75
	Su Ürünleri Menşei Belgesi
	1- Dilekçe
2- Su Ürünleri Yetiştiricilik Belgesi fotokopisi
3- Menşei Belgesi ücretinin ödendiğine dair dekont
	1 GÜN

	76
	Tohumluk Bayii Belgesi
	1- Başvuru dilekçesi
2- Sorumlu teknik personel belgeleri (diploma örneği ve sözleşme)
3- Transkript (sorumlu teknik personel tekniker ise)
4- Bayilik yapılacak yer ve depoya ait adres beyanı
5- Ticaret sicil kaydı örneği
6- Tohumluk bayisi belgesi ücretinin ödendiğine dair dekont 
7-  Sigorta bildirim cetveli
	12 GÜN

	77
	Tohum Yetiştirici Belgesi
	1- Başvuru dilekçesi
2- Çiftçi kayıt sistemi belgesi
3- 5553 sayılı kanun hükümlerine uymayı kabul ettiklerine dair taahhütname
4- Tohum yetiştirici bedelinin ödendiğine dair dekont 
	12 GÜN

	78
	Tohum Üretici Belgesi
	1- Başvuru dilekçesi
2- Sorumlu teknik personel belgeleri (diploma örneği ve sözleşme)
3- Ticaret sicil kaydı
4- İmza sirküleri ve imza sahiplerinin yetki sınırlarının belirtildiği ana sözleşme 
5- Şirket sahibi veya ortaklarının nüfus cüzdanı 
6- Tohum ürettiği bitki grubuna ait gerekli bina ve depo tapu veya kira söz. ile teknik donanıma ait faturalar
7- Tohum işleme tesisi veya tohum işleyicisi ile hizmet alım sözleşmesi
8- Yıllık kapasite raporu
9- Tohum üretici bedelinin ödendiğine dair dekont
	12 GÜN

	79
	Fidan Üretici Belgesi
	1- Başvuru dilekçesi
2- Sorumlu teknik personel belgeleri (diploma örneği ve sözleşme)
3- Transkript (sorumlu teknik personel tekniker ise)
4- Ticaret sicil kaydı
5- Fidan üretimi yapılacak alanın tapu veya kira sözleşmesi
6- Bitki yetiştirme ruhsatı
7- Fidan üretici belgesi ücretinin ödendiğine dair dekont 
8- Sigorta bildirim cetveli
	12 GÜN


Fide Üretici 


1- Başvuru dilekçesi


4- Ticaret sicil kaydı


5- İmza sirküleri ve imza sahiplerinin yetki sınırlarının belirtildiği ana sözleşme


6- Şirket sahibi ve/veya ortaklarının nüfus cüzdanı


7- Fide ürettiği bitki grubuna ait gerekli sera varlığı, tapu, fatura veya kira sözleşmeleri 


8- Yıllık kapasite raporu


9- Bitki yetiştirme ruhsatı


12 GÜN

	

	81
	Yem Bayiliği Ruhsat Belgesi
	1- Başvuru dilekçesi
2- Yem Bayiliği Ruhsat Belgesi ücretinin ödendiğine dair dekont
	10 GÜN

	82
	Zati Amaçlı Hayvancılık İşletme Ruhsatlandırılması
 
	1- Dilekçe
2- Beyanname
3- Tapu sureti
4- Çaplı Kroki
5- Döner Sermaye Makbuzu
6- Hali Hazırda Kurulu İşletmelerde 06/08/2006 tarihinden önce kurulduğunu gösterir belge
	1 ay(Belediye tarafından yürütülmektedir)

	83
	Ticari Amaçlı Hayvancılık İşletme Ruhsatlandırılması
	1- Dilekçe
2- Beyanname
3- Tapu sureti
4- Çaplı Kroki
5- Döner Sermaye Makbuzu
6- Hali Hazırda Kurulu İşletmelerde 06/08/2006 tarihinden önce kurulduğunu gösterir belge
	1-12 ay(Belediye tarafından yürütülmektedir)

	84
	Hastalıktan Ari İşletme oluşturulması
	1- Hastalıktan Ari İşletmeler İçin Müracaat Formu
	1 Yıl

	85
	Kuluçkahane ve Damızlık Kanatlı İşletmelerinin Ruhsatlandırılması
	1- Dilekçe
2- Yapı Ruhsatı ve kullanma izni
3- Vaziyet Planı
4- Mimari proje
5- Onaylı İmar Planı
6- İş Akım Şeması
7- ÇED raporu
8- Sorumlu Veteriner Hekim Oda üyelik belgesi
	1 ay

	86
	Türkvet İşletme Kaydı
	1- Nüfus Cüzdanı(T.C. Kimlik No’lu)
2- Dilekçe
3- Tapu Fotokopisi
4- Elektrik veya Su Faturası
	7 Gün

	87
	Hayvan Pasaportu
	1- Hayvanın Kulak Küpe Numarası
	Sistem hızına bağlı olarak
Pasaport Başı: 2 Dk

	88
	İşletme Tescil Belgesi
	1- Nüfus Cüzdanı(T.C. Kimlik No’lu)
2- İşletme Numarası
	Sistem hızına bağlı olarak
5 Dk

	89
	Veteriner Klinik ve Poliklinik Açma Ruhsatlandırılması
	1- Dilekçe
2- Diploma ve varsa ihtisas gösterir belge
3- Nüfus cüzdan sureti
4- İkametgah İlmuhaberi
5- 3 adet  fotoğraf
6- Teknik resim kurallarına göre hazırlanmış plan örneği
7- Veteriner Hekim oda kayıt belgesi
	10-20 gün

	90
	Hayvan Hastanesi Ruhsat Alma
	1- Dilekçe
2- Beyanname
3- Onaylı 1/500 veya 1/1000 ölçekli hastane yeri ve çevresini gösterir plan
4- Hastane bölümlerini gösterir proje
5- Belediyeden alınan su kullanma belgesi veya suyun bakteriyolojik, kimyasal analiz raporu
6- Bina kira ise kira sözleşmesinin, değil ise tapunun noter tastikli sureti,
 
Bakanlık onayından sonra kuruluş izni verilir
 
Ruhsat verilebilmesi için 
1- Dilekçe
2- Sorumlu yönetici ve veteriner hekimlerle yapılan noter onaylı sözleşme
3- Yangın ve patlamalar için İtfaiye müdürlüğünden alınan belge
4- İlgili kurumdan tıbbi atıkların kontrolünün sağlandığına dair belge
	60-90 gün

	91
	Ev ve Süs Hayvanları Satış Yeri Konukevi Pansiyon Eğitim Kuruluş İzni
	1- Dilekçe
2- Sorumlu veteriner hekimle, oda kayıt belgesi üzerine en az bir yıllık yapılan noter onaylı iş sözleşmesi
3- Yangın ve patlamalar için İtfaiye müdürlüğünden alınan belge
4- Eğitim yerinde görevli eğitimcinin noter tastikli uzmanlık belgesi fotokopisi
	15-30 gün

	92
	Yurtiçi Veteriner Sağlık Raporu
	1-Hayvanların Pasaportu

2-Sürücü / Bakıcı Yeterlik Belgesi

3- Nakliyeci Yeterlik Belgesi

4-Araç ve Hayvanlar
	1 Saat


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
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